INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lie. Francisco José Quezada Jurado
Administradar General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Eslimado sefor Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complete del Contratista: Ninfa Escarlet Minera Balsells Cul 2565-20992-0101
Nomero de contrato: 028-165-2021 Acuerdo Ministerial: 667-2021
Serviclos (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista: 2558121-K
Numero de Factura; DTE.: 59787681 Serie: C8DFC74F
Honararios Mensuales: Q. 12,000.00 Perioda del Informe: Mes de diciembre 2021
Mante Total del Contrato Q72,000.00 Plazo del Contrator 01 Julio al 31 de Diciernbre 2021
Unidad Administrativa donde presta Direccion de Planificacion y

los servicios: Modernizacidn Institucional

Objetivos del Contrato: El técnico se compromete a prestar sus servicios (&cnicos para la Direccidn Planificacion y

Madernizacion Institucional del Ministerio de Cultura y Depories, con dadicacion y diligencia y can
arreglo a las prescripciones de sus conoeimientos téenicos, en la prastacion de Servicios técnicos
que se describen a conlinuacidn, sin-ser eslas limitativas, sino enunclativas. (segdn Clausula de
contrator Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoye en proceso de elaboracion y/o actualizacidn de manuales institugionales de tipo administrativo, erganizativo v operativo,
a) aplicables al Ministerio de Cultura y Deportes y sus unidades ejecutoras,
by Apoyé en la elaboracidn de material de capacilacion e instrumentos diversos, aplicables a los procesos de elaboracion o
aclualizacian de manuales administrativos
Apoyé en el proceso de diagramacién de manuales administrativos elaborados o actualizados con la asesoria de la Direccion de Planificacion
¢) Y Modemizacion Institucional
dy  Apoyé en la elaboracion e implementacion de un plan de implementacian de los manuales administrativos.

g) Apoyé en el proceso de actualizacién del Reglamento Qrganico Interno del Ministerio de Cultura y Deportes.
fy  Apoyé en los procesos de creacion o supresion de dependencias en el Ministerio de Cultura y Deportes.
g)  Apoyé en ofras actividades que le sean encomendadas, inherentes a la Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional,
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de diciembre de 2021

Lie. Francisco Joié Quezada Jurado
Administradeor General

Ministerio de Cultura v Dapartes

Su despacho,

Estimado efor Administrader General:

Tengo el agrado de dirigirme a wted, pora presentarle mi informea FINAL de actividaodes sienda al siguianta:

MNombre completo del Contratisto: _Ninfa Escarlet Minera Balialls cut: 2565-20992-0101

Mimero de contrato: 029-165-2021 Acuerde Ministerial:  667-2021

Servicios (Tacnicos o Profesionales):  Téenicol Nit del Contratista: 2558121-K

MNimero de Factura: DTE: 59787681 Sarle: C8DFC74F

Honerarios Mensuales: ©.12,000,00 Perioda del Informe: _Mes de diciembre 2021

Monte Total de! Contrate Q. 72,000.00 Plaza del Contrato: 01 Jullo al 31 de Diclambre 2021
Unidad Administrativa donde Direccién de Plonificacién v

presta los servicies: Modarnizacion Institucional

Objetives del Contrato: El técnico e compromete o prestar sus servicles téenlcos para la Direcclén Planificadon v

Madernizacién Institucional del Ministerio da Cultura v Deportes, con dedicacion y diligencia y
con arreglo a lai prescripeiones de 1us canacimientes téenicas, en la prestacian de Servicios
téenicos que e describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sino enunclativas. (tegin
Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordencdo de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

@) Apoyé en preceso de elaboracién yle actualizacién de manualas institudonclos de tipo adminktrativo, organizative v aparative, aplicables ol Miniterie de Cultura

B)  Apoyé en la elaboracién da material de capocitacidn o instrumantas diversos, aplicablos o los procoios da elabaracién o actuclizacién de manuales

c)  Apoyd en al procoso de diagramacién de manuales administrativas elobarados o actualizados con la cseiorfa do la Dimccién do Planificacidn v Modarnizacion Institugional,
d)  Apoyé en la elaboracién e Implementacién de un plan de implementacién de los manuales administrativos.

e)  Apoyd an ol procase de actualizacién el Reglamanto Orgdinica Intarno dal Minktario deo Cultura y Depertas,

f) Apoyé en los procasos de creacidn o supresidn de dependencias en ¢l Minkterio de Cultura y Deportas,

a@) Apoyé en otras actividades que le sean encomendadas, inherentes a a Direccién de Planificacién y Mademizacion Institucional.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemale, 30 de diciembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESLILTADQS de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Ninfa Escarlet Minera Balsells cut; 2565-20992-0101
Ndmero de contrato: 029-165-2021 Acuerdo Ministerial: 667-2021

Servicios (Téenicos o Profesionales):  Téenicos Nit del Contratista: 2558121-K

Namero de Factura: DTE: 59787681 Serle; CeDFC74F
Honorarios Mensuales: 0.12,000.00 Periodo del Informe: Mes de diclembre 2021
Monte Total del Contrato .72,000.00 Plazo del Contrate: o1 Julio al 31 de Diciembre 2021
Unidad Administrativa donde presta

les servicios: Direccién de Planificacién v Modernizacién Institucional

Objetivos del Contrato: El téenico se compromete a prestar sus servicios téenicos para la Direccién Planificacion v

Madernizacién Institucional del Ministerio cle Cultura y Daportes, con dedicacién v diligencia y
con arreglo a las prascripcionas de sus conocimiantos técnicos, en la prestacion de Servicios
técnicos que se describen a continuacian, sin ser estas limitativas, sine enunclatives. (segdn
Clausula de contrato: Tercera),

Desarrello Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Revlsién de formato, astilo, redaceidn v téenica del Manual de Normas v Procedimientos de la Direcclén General de Las Artes.

b) Revisién de farmato, estilo, redaccién v téenica del Manual de Normas y Praocedimientos de la Direccian de Planificacién v

Modarnizacién Institucional.
Revisién de farmato, estile, redacclén v téenica de los Manuales de Normas v Procedimientos de las Direcciones de

2 Investigacldn v Registro de Patrimanio, Patrimonio Intangible, IDAEH v Patrimenie Bibllogréfico.
d) Revisidn de formato, estilo, redaccian v técnica del Manual de Normas v Procedimlentos de la Direccién de Areas Sustantivas,

& Revisian de formato, estilo, redoccion y técnica del Manual de Normas v Pracedimientos de la Direccién de Recursos
Humanos,
f)  Revision de formato, estilo, redaccian v técnica de los Manuales de Puestos v Funclones de las 5 Unidadas Ejecutoras.
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